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Secciones comunes 

FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 1C LEGISLACIÓN 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

1C.10  Instrumentos jurídicos consensuales (convenios, bases de colaboración, acuerdos, etc) 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 2C ASUNTOS JURÍDICOS 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

2C.3  Registro y certificación de firmas 

2C.4  Registro y certificación de firmas acreditadas ante la dependencia 

 2C.4.1 Ratificación de Firmas 

 2C.4.2 Tildación de Firmas 

 2C.4.3 Autorización de Firmas 

2C.6  Asistencia, consulta y asesorías 

2C.7  Estudios, dictámenes e informes 

2C.8  Juicios contra la dependencia 

2C.9  Juicios de la dependencia 

2C.10  Amparos 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 3C PROGRAMACIÓN, ORGANIZACIÓN Y PRESUPUESTACIÓN 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

3C.11  
Integración y dictamen de manuales de organización 

3C.12  
Integración y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos 

3C.18  
Programas y proyectos en materia de presupuestación 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 4C RECURSOS HUMANOS 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

4C.2  Programas y proyectos en materia de recursos humanos 

4C.3  Expediente único de personal 

4C.4  Registro y control de puestos y plazas 

4C.5  Nómina de pago de personal 

 4C.5.1 Respaldos de pago de nómina 

 4C.5.2 Material de Consulta Sobre Prestaciones al Personal 

 4C.5.3 Informes Contables de Nóminas 

  

4C.5.4 

Al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Fondo de la 
Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado e 
Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores 

4C.7  Identificación y acreditación de personal 

4C.8  Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.) 

4C.11  Estímulos y recompensas 

4C.12  Evaluaciones y promociones 

4C.14  Evaluación del desempeño de servidores de mando 

4C.15  Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado 

4C.16 
 Control de prestaciones en materia económica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro, 

Seguros, etc.) 

4C.18  Programa de retiro voluntario 

4C.19  Becas 

4C.22  Capacitación continua y desarrollo profesional del personal de las áreas administrativas 

 4C.22.1 Certificación de Capacidades profesionales 

 4C22.2 Acciones de Capacitación 

4C.28  Servicio profesional de carrera 

 4C.28.1 Convocatorias 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 5C RECURSOS FINANCIEROS 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

5C.5  
Libros contables 

5C.14  
Cuentas por liquidar certificadas 

 5C.14.1 Gasto corriente 

 5C.14.2 Gasto de Inversión 

5C.24  
Estados financieros 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PÚBLICA 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

6C.3  Licitaciones  

6C.4  Adquisiciones 

 6C.4.1 Adjudicación directa 

 6C.4.2 Invitación a cuando menos tres personas 

6C.5  Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos 

6C.6  Control de contratos 

6C.7  Seguros y Fianzas 

6C.15  Arrendamientos 

6C.17  Inventario físico y control de bienes muebles 

6C.18  Inventario físico y control de bienes inmuebles 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 7C SERVICIOS GENERALES 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

7C.3  Servicios básicos (energía eléctrica, agua, predial, etc)* 

7C.8  Servicios de telefonía, telefonía celular y radiolocalización 

7C.13  Control de parque vehicular 

7C.16  Protección civil 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 8C TECNOLOGÍAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACIÓN 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

8C.1  Disposiciones en materia de telecomunicaciones 

8C.2  Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones 

8C.4  Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones 

8C.10  Seguridad informática 

8C.11  Desarrollo de sistemas 

8C.12  Automatización de procesos 

8C.15  Programas y proyectos en materia de servicios de información 

8C.16  Administración y servicios de archivo 

8C.17  Administración y servicios de correspondencia 

8C.21  Instrumentos de Consulta 

8C.23  Acceso y reservas en servicio de información 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 9C COMUNICACIÓN SOCIAL 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

9C.1  Disposiciones en materia de comunicación social 

9C.3  Publicaciones e impresos institucionales 

9C.4  Material multimedia 

9C.6  Boletines y entrevistas para medios 

9C.7  Boletines informativos para medios 

9C.9 
 Agencias periodísticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros 

medios de comunicación social 

9C.13  Comparecencias ante el poder legislativo 

9C.14  Actos y eventos oficiales 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 10C CONTROL Y AUDITORÍA DE ACTIVIDADES PÚBLICAS 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

10C.3  Auditoría 

10C.6  Seguimiento a la aplicación en medidas o recomendaciones 

10C.14  Declaraciones patrimoniales 

10C.15  Entrega-Recepción  

10C.16  Libros blancos 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 11C PLANEACIÓN, INFORMACIÓN, EVALUACIÓN Y POLÍTICAS 

CÓDIGO NIVELES  

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

11C.8  Programas de acción 

 11C.8.1 Autoevaluación 

 11C.8.2 Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM) 

11C.12  Captación, producción y difusión de la información estadística 

11C.14  Grupo interinstitucional de información (Comités) 

 11C.14.1 Comité de Control y Desempeño Institucional 

11C.16  Informe de labores 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN 

CÓDIGO NIVELES 

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

12C.5  Comité de Transparencia 

12C.6  Solicitudes de acceso a la información 

12C.7  Portal de transparencia 

12C.8  Clasificación de información reservada 

12C.9  Clasificación de información confidencial 

12C.10  Sistemas de datos personales 

12C.11 
 Instituto nacional de transparencia, acceso a la información y protección de datos 

personales (INAI) 
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Secciones sustantivas 
 

FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 1S GOBIERNO 

CÓDIGO NIVELES 

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

1S.1  Sesiones de las juntas de gobierno 

1S.2  Comités 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 2S SUPERVISIÓN Y SANCIONES    

CÓDIGO NIVELES 

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

2S.1  Inspección 

2S.2  Vigilancia 

2S.3  Registro de Productos  

2S.4  Análisis estadístico y actuarial 

2S.5  Emisión de opiniones y disposiciones 

2S.6  Atención de quejas 

2S.7  Administración integral de riesgos 

2S.8  Situación Regulatoria  

2S.9  Remate de valores 

2S.10  Procedimiento sancionador 

2S.11  Gobierno corporativo 

2S.12  Informes de terceros 

2S.13  Prevención de operaciones con recursos de procedencia ilícita 
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FONDO: Comisión Nacional de Seguros y Fianzas 

SECCIÓN: 3S AUTORIZACIÓN Y REGULACIÓN 

CÓDIGO NIVELES 

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL 

3S.1  Autorización de intermediarios y registros 

3S.2  Autorizaciones 

3S.3  Registro de reaseguro extranjero 

3S.4  Cooperación entre autoridades nacionales y extranjeras 
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El presente Cuadro General de Clasificación Archivística consta de 12 secciones comunes, 3 
secciones sustantivas, 76 series comunes, 19 series  sustantivas y 17 subseries comunes. 
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