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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Secciones comunes

FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas

SECCION: 1C LEGISLACION

CcODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

1c.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, bases de colaboracién, acuerdos, etc)
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FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas
SECCION: 2C ASUNTOS JURIDICOS
CODIGO NIVELES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL
2C.3 Registro y certificacion de firmas
2C4 Registro y certificacion de firmas acreditadas ante la dependencia
2€4.1 Ratificacién de Firmas
2C4.2 | Tildacién de Firmas
2C.A.3 Autorizacion de Firmas
2C.6 Asistencia, consulta y asesorias
2¢.7 Estudios, dictamenes e informes
2C.8 Juicios contra la dependencia
2C.9 Juicios de la dependencia
2C.10 Amparos
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FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas

SECCION: 3C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

11 L. . . (O
3¢ Integracién y dictamen de manuales de organizacion
3C.12 L. . . A .
Integracidn y dictamen de manuales, normas y lineamientos, de procesos y procedimientos
3C.18 | L.
Programas y proyectos en materia de presupuestacion
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FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas
SECCION: 4C RECURSOS HUMANOS
CODIGO NIVELES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL
ac.2 Programas y proyectos en materia de recursos humanos
4c.3 Expediente Unico de personal
ac4 Registro y control de puestos y plazas
4c.5 Nomina de pago de personal
4c5.1 Respaldos de pago de némina
4c.5.2 Material de Consulta Sobre Prestaciones al Personal
4c5.3 Informes Contables de Néminas
Al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado, Fondo de la
4C.5.4 Vivienda del Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado e
Instituto del Fondo Nacional para el Consumo de los Trabajadores
ac.7 Identificacién y acreditacién de personal
4c.8 Control de asistencia (Vacaciones, descansos y licencias, incapacidades, etc.)
4C.11 Estimulos y recompensas
4C.12 Evaluaciones y promociones
ac.14 Evaluacion del desempefio de servidores de mando
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
4C.16 Control de prestaciones en materia econémica (FONAC, Sistema de Ahorro para el Retiro,
Seguros, etc.)
4C.18 Programa de retiro voluntario
4C.19 Becas
4C.22 Capacitacion continua y desarrollo profesional del personal de las areas administrativas
4c.22.1 Certificacion de Capacidades profesionales
acz2.2 Acciones de Capacitacion
4c.28 Servicio profesional de carrera
4c.28.1 Convocatorias
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FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas
SECCION: 5C RECURSOS FINANCIEROS
CODIGO NIVELES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL
5C5 Libros contables
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.14.1 Gasto corriente
5C.14.2 Gasto de Inversion
.24 Estados financieros
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas
SECCION: 6C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
CODIGO NIVELES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL
6C.3 Licitaciones
6C.4 Adquisiciones
6C.4.1 Adjudicacidn directa
6C.4.2 Invitacién a cuando menos tres personas
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones, derivados de contratos
6C.6 Control de contratos
6C.7 Seguros y Fianzas
6C.15 Arrendamientos
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas

SECCION: 7C SERVICIOS GENERALES

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

7C3 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc)*
7C.8 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacion
7C.13 Control de parque vehicular
7C.16 Proteccion civil
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FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas
SECCION: 8C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
CODIGO NIVELES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.4 Desarrollo e infraestructura de telecomunicaciones
8C.10 Seguridad informatica
8C.11 Desarrollo de sistemas
8C.12 Automatizacion de procesos
8C.15 Programas y proyectos en materia de servicios de informacion
8C.16 Administracion y servicios de archivo
8C.17 Administracidn y servicios de correspondencia
8C.21 Instrumentos de Consulta
8C.23 Acceso y reservas en servicio de informacién
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FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas

SECCION: 9C COMUNICACION SOCIAL

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

9C.1 Disposiciones en materia de comunicacion social

9C.3 Publicaciones e impresos institucionales

9C.4 Material multimedia

9C.6 Boletines y entrevistas para medios

9C.7 Boletines informativos para medios

9c.9 Agencias periodisticas, de noticias, reporteros, articulistas, cadenas televisivas y otros
medios de comunicacién social

9C.13 Comparecencias ante el poder legislativo

9C.14 Actos y eventos oficiales
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FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas

SECCION: 10C CONTROL Y AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

10C.3 Auditoria

10C.6 Seguimiento a la aplicacién en medidas o recomendaciones
10C.14 Declaraciones patrimoniales

10C.15 Entrega-Recepcion
10C.16 Libros blancos
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FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas
SECCION: 11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
CODIGO NIVELES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL
11C.8 Programas de accién
11¢.8.1 Autoevaluacion
11c.8.2 Programa para un Gobierno Cercano y Moderno (PGCM)
11C.12 Captacion, produccién y difusidn de la informacion estadistica
11C.14 Grupo interinstitucional de informacion (Comités)
11C.14.2 Comité de Control y Desempefio Institucional
11C.16 Informe de labores
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas

SECCION: 12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

12C.5 Comité de Transparencia

12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién

12C.7 Portal de transparencia

12C.8 Clasificacion de informacion reservada

12C.9 Clasificacion de informacion confidencial

12C.10 Sistemas de datos personales

12¢.11 Instituto nacional de transparencia, acceso a la informacién y proteccién de datos
) personales (INAI)
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

Secciones sustantivas

FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas

SECCION: 1S GOBIERNO

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

1S.1 Sesiones de las juntas de gobierno

1S.2 Comités
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FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas

SECCION: 2S SUPERVISION Y SANCIONES

CODIGO NIVELES
SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL
2S8.1 Inspeccién
25.2 Vigilancia
28.3 Registro de Productos
25.4 Analisis estadistico y actuarial
2S8.5 Emision de opiniones y disposiciones
2S.6 Atencion de quejas
28.7 Administracidn integral de riesgos
25.8 Situacién Regulatoria
2S.9 Remate de valores
25.10 Procedimiento sancionador
258.11 Gobierno corporativo
25.12 Informes de terceros
25.13 Prevencion de operaciones con recursos de procedencia ilicita
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

FONDO: Comision Nacional de Seguros y Fianzas

SECCION: 3S AUTORIZACION Y REGULACION

cODIGO NIVELES

SERIES Y SUBSERIE DOCUMENTAL

3S8.1 Autorizacion de intermediarios y registros

35.2 Autorizaciones

38.3 Registro de reaseguro extranjero

3s.4 Cooperacion entre autoridades nacionales y extranjeras
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CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA

El presente Cuadro General de Clasificacion Archivistica consta de 12 secciones comunes, 3
secciones sustantivas, 76 series comunes, 19 series sustantivas y 17 subseries comunes.
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